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CANADA ,
PROVINCE DE QUEBEC
MUNICIPALITE DE LA PAROISSE DE RAGUENEAU

REGLEMENT N© 2023-04

RELATIF AUX REGLES DE FONCTIONNEMENT DES SEANCES DU
CONSEIL

CONSIDERANT l'article 491 du Code municipal du Québec qui permet au conseil d'adopter
des réglements pour régler la conduite des débats du conseil et pour le maintien du bon ordre
et de la bienséance pendant les séances;

CONSIDERANT QUE la Municipalitt de Ragueneau désire agir afin de maintenir l'ordre et le
décorum lors des séances du conseil municipal;

CONSIDERANT QU'il est opportun que le conseil adopte un réglement a cet effet;

CONSIDERANT QU'un avis de motion du présent réglement a été donné a la séance du
15 mai 2023 et que le projet de réglement a été déposé lors de cette méme séance;

CONSIDERANT QUE des copies dudit projet de réglement étaient disponibles pour
consultation;

IL EST PROPOSE par Gilbert Dupont et résolu a 'unanimité des conseillers présents que le
réglement portant le ne2023-04 intitulé « Réglement n°2023-04 relatif aux regles de
fonctionnement des séances du conseil » soit adopté et qu'il y soit ordonné, décrété et statué
ce qui suit :

ARTICLE 1

Le préambule fait partie intégrante du présent reglement.

ARTICLE 2

Les séances ordinaires du conseil ont lieu une fois par mois et conformément au calendrier
établi par résolution du conseil, aux jours et heures qui y sont fixés et qui peuvent étre modifiés
par résolution. Comme le prévoit le Code municipal, un avis public est affiché aux endroits
déterminés par le conseil pour en aviser la population.

ARTICLE 3

Le conseil siége au Centre communautaire Edouard-Jean de Ragueneau, situé au 10, rue des
Loisirs ou & tout autre endroit fixé par résolution. Si I'endroit differe, le directeur général et
greffier-trésorier est tenu d'en aviser la population par un avis public, affiché aux endroits
prévus par le conseil.

ARTICLE 4

Les séances du conseil sont publiques.

ARTICLE 5

Les délibérations doivent y étre faites a haute et intelligible voix.

LES SEANCES EXTRAORDINAIRES

ARTICLE 6

Une séance extraordinaire du conseil peut étre convoquée en tout temps par le maire ou son
remplagant, le directeur général et greffier-trésorier ou par deux membres du conseil, en
donnant par écrit un avis spécial a tous les membres du conseil autres que ceux qui la
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convoquent. L'avis de convocation doit étre donné conformément aux exigences du Code
municipal. Comme le prévoit le Code municipal, le directeur général et greffier-trésorier n'est
pas tenu d'aviser la population de la tenue de cette séance.

ARTICLE 7

Le conseil, avant de procéder aux affaires a cette séance, doit constater et mentionner dans le
procés-verbal de la séance que I'avis de convocation a été signifié tel que requis par la Loi,
aux membres du conseil qui ne sont pas présents a 'ouverture de la séance.

ARTICLE 8
S'il appert que I'avis de convocation n'a pas été signifié a tous les membres absents, la séance
doit étre close immédiatement.

ORDRE DU JOUR

ARTICLE 9

Le directeur général et greffier-trésorier prépare ou fait préparer, pour l'usage des membres du
conseil, un projet d'ordre du jour de toute séance qui doit étre transmis aux membres du
conseil, avec les documents disponibles, au plus tard 72 heures a l'avance. Le défaut
d'accomplissement de cette formalité n'affecte pas la légalite de la seance.

ARTICLE 10

Les membres du conseil municipal transmettent pour la rencontre de travail, au directeur
général et greffier-trésorier, les sujets qu'ils désirent inscrire a I'ordre du jour de cette rencontre,
accompagnés de la documentation pertinente.

ARTICLE 11

Le directeur général et greffier-trésorier achemine, pour I'usage des membres du conseil, un
projet d'ordre du jour de toute séance, lequel doit étre transmis avec les documents afférents
disponibles, aux membres du conseil lors de la rencontre de travail qui précéde la séance
ordinaire et selon les dispositions énoncées dans le Code municipal.

ARTICLE 12

Tout document ou demande soumis entre la rencontre de travail et la séance du conseil ne
sera traité que le mois suivant, a moins que tous les membres du conseil présents lors de la
séance ordinaire soient d’accord pour ajouter ce point & I'ordre du jour;

ARTICLE 13

L'ordre du jour est complété et modifié au besoin, avant son adoption, selon la demande de
chacun des membres du conseil municipal.

ARTICLE 14

L'ordre du jour peut, aprés son adoption, étre modifie¢ & tout moment, mais alors avec
I'assentiment de la majorité des membres du conseil présents.

ORDRE ET DECORUM

ARTICLE 15

Le maire ou la personne qui préside la séance maintient I'ordre et le décorum durant les
séances du conseil municipal. Il peut prendre toute mesure qu'il juge nécessaire pour assurer
le décorum et la sécurité des personnes qui assistent aux séances.

Il peut ordonner I'expulsion de I'endroit ou se tient une séance de toute personne qui en trouble
I'ordre et le bon déroulement, notamment :

En utilisant un langage grossier, injurieux, violent ou blessant ou en diffamant quelqu'un;
En criant, chahutant;

En faisant du bruit;

En s'exprimant sans en avoir obtenu au préalable I'autorisation;

En posant un geste vulgaire;
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En interrompant quelqu’un qui a déja la parole;

En entreprenant le débat avec le public;

En ne respectant pas le présent reglement;

En ne se limitant pas au sujet en cours de discussion.

YV VVY

En cas de tumulte, le président peut ordonner la suspension de la séance ou son ajournement.

ENREGISTREMENT

ARTICLE 16

A I'exception de I'enregistrement vidéo de la séance en vue de sa diffusion sur le site internet
de la Municipalité par les personnes mandatées a cette fin, il est interdit d'enregistrer, de filmer,
de photographier ou de capter des images lors d'une séance du conseil. L'utilisation de tout
appareil photographique, de caméra vidéo, de caméra de télévision, de cellulaire ou autre
appareil aux mémes fins est prohibée.

PERIODE DE QUESTIONS

ARTICLE 17

La séance comprend une période de questions d’'un maximum de 30 minutes & la fin de la
séance suivant I'ordre inscrit a I'ordre du jour.

Les personnes présentes peuvent poser des questions oralement lors de la séance ou les
transmettre par courriel, avant 15 h, la veille de la séance.

ARTICLE 18

Toute question est adressée au président de la séance qui peut y répondre immédiatement ou
a une assemblée subséquente, ou encore y répondre verbalement, par écrit ou par courriel. I
peut aussi céder la parole a un autre membre du conseil, ou encore a un fonctionnaire ou
employé de la municipalité, afin que celui-ci réponde & la question ou compléte sa propre
reponse.

ARTICLE 19

La période de questions ne doit donner lieu a aucun débat. Elle doit se dérouler dans le respect
des convenances et des politesses.

ARTICLE 20

Toute personne présente a I'assemblée qui désire poser une question devra :

a) se présenter devant le micro ou a I'endroit prévu a cet effet au moment de la période de
questions;

b) s'identifier au préalable;
c) s'adresser au président de la séance;
d) déclarer a qui sa question s'adresse;

D&

ne poser qu’une seule sous-question sur le méme sujet. Toutefois, toute personne pourra
poser une nouvelle question ainsi qu'une nouvelle sous-question lorsque toutes les
personnes qui désirent poser une question 'auront fait.

Le président du conseil pourra mettre fin a la période de questions en tout temps lorsqu'il en
jugera a propos.

Prendre note que les dossiers personnels qui sont en processus légal présentement ne
pourront faire I'objet de discussion lors d’une séance.

ARTICLE 21

Une personne qui pose une question doit agir avec civilité, avoir un comportement respectueux
et utiliser un langage convenable. Elle ne peut utiliser un langage injurieux ni tenir des propos
vexatoires ou diffamatoires.

La question posée doit respecter ce qui suit :

a) étre breve et claire;
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b) peut étre précédée d'un court préambule si c'est nécessaire aux fins de la compréhension
de la question posée ou pour la situer dans son contexte;

c) ne pas étre fondée sur une hypothése;

d) ne comporter aucune allusion personnelle, insinuation, parole violente, blessante ou
irrespectueuse a I'égard de qui que ce soit;

e) ne pas étre formulée sous une forme interrogative alors qu'il ne s'agit pas d'une reelle
question;

f)  étre posée de sorte que la réponse exige ou constitue une opinion professionnelle ou une
appreciation personnelle;

g) étre de nature publique et concernant les affaires de la municipalité, par opposition a étre
d'intérét privé. Toute question se rapportant @ un événement personnel ou au fait
personnel d'un employé de la municipalité ou d’'un membre du conseil sera hors d'ordre
et rejetée automatiquement.

ARTICLE 22

Chaque intervenant bénéficie d’'une période maximum de trois (3) minutes pour poser une
question et une sous-question, apres quoi, le président pourra mettre fin a cette intervention.

Le président peut, & I'expiration du délai prévu, permettre & une personne qui a commence a
poser une question, de la terminer et a celui a qui elle est adressée, d'y répondre.

ARTICLE 23

Lorsqu'une personne intervient sans formuler de question, le président peut l'interrompre et lui
demander de poser sa question.

Le président peut également refuser une question ou interrompre et retirer le droit de parole a

toute personne qui contrevient au présent reglement ou qui formule une question frivole,
vexatoire ou de nature & déconsidérer l'utilisation de la période de questions.

ARTICLE 24

Tout membre du public présent lors d'une séance du conseil qui désire s'adresser a un membre
du conseil ne peut le faire que pendant la période de questions et qu’en conformité aux regles
établies dans le présent réglement.

PROCEDURES DE PRESENTATION DES DEMANDES, RESOLUTIONS ET PROJETS DE
REGLEMENT

ARTICLE 25

Un élu ne prend la parole qu'aprés avoir signifié, en levant la main, son intention de le faire au
président de la séance. Le président donne la parole & 'élu selon l'ordre des demandes.

ARTICLE 26

Les résolutions et les reglements sont présentés en séance.

Une fois le projet présenté, le président de la séance doit s'assurer que tous les membres du
conseil qui désirent se prononcer sur la question ont eu l'occasion de le faire.

Une fois le projet de résolution ou de réglement présenté, et que tous les membres du conseil

qui désirent se prononcer sur la question ont eu l'occasion de le faire, un membre du conseil
peut présenter une demande d'amendement au projet.

ARTICLE 27

Lorsqu'une demande d'amendement est faite par un membre du conseil, le conseil doit d'abord
voter sur 'amendement présenté. Lorsque I'amendement est adopté, le conseil vote alors sur
le projet original tel qu'amendé. Lorsque 'amendement n'est pas adopté, le conseil vote sur le
projet original. Les régles applicables au vote sur le projet original s'appliquent au vote
d'amendement.

ARTICLE 28

Tout membre du conseil peut en tout temps, durant le débat, exiger la lecture de la proposition
originale ou de I'amendement et le président ou le directeur général et greffier-trésorier, a la
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demande du président ou du membre du conseil qui préside la séance, doit alors en faire la
lecture.

ARTICLE 29

A la demande du président de I'assemblée, le directeur général et greffier-trésorier peut donner
son avis ou présenter les observations ou suggestions qu'il juge opportunes relativement aux
questions en délibération.

VOTE

ARTICLE 30

A la suite de la lecture des projets de résolution, un membre du conseil est réputé avoir exprimé
un vote positif & moins qu'il ait manifesté sa dissidence, auquel cas cela constitue un vote
négatif.

ARTICLE 31

Sauf le président de I'assemblée, tout membre du conseil municipal est tenu de voter sous
peine des sanctions prévues a la Loi, @ moins qu'il n'en soit exempt ou empéche en raison de
son intérét dans la question concernée, conformément a la Loi sur les élections et les
référendums dans les municipalités (RLRQ, c. E-2.2) et dans un tel cas, il doit se conformer
aux dispositions de cette Loi.

ARTICLE 32

Lorsqu'une proposition est adoptée a 'unanimité, le président de la séance est présume avoir
voté a moins qu'il ne mentionne expressément qu'il s'abstient de voter.

ARTICLE 33

Toute décision doit étre prise a la majorité des membres présents, sauf lorsque la Loi demande
une autre majorité.

ARTICLE 34

Lorsque les voix sont également partagées, la décision est considérée comme rendue dans la
négative.

ARTICLE 35

Les motifs de chacun des membres du conseil, lors d'un vote, ne sont pas consignés au proces-
verbal.

AJOURNEMENT

ARTICLE 36

Toute séance peut étre ajournée par le conseil a une autre heure du méme jour ou a un autre
jour subséquent, pour la considération et la dépéche des affaires inachevees, sans qu'il soit
nécessaire de donner avis de ces ajournements aux membres présents ou absents.

Aucune affaire nouvelle ne peut étre soumise ou prise en considération lors d'un ajournement
d'une séance extraordinaire, sauf si tous les membres du conseil sont alors présents et y
consentent.

ARTICLE 37

Deux membres du conseil peuvent, quand il n'y a pas quorum, ajourner une séance a une date
ultérieure, trente minutes apres constatation du défaut de quorum.

Avis spécial de cet ajournement doit étre donné, par le directeur général et greffier-trésorier,
aux membres du conseil absents lors de I'ajournement.

L'heure de I'ajournement, le nom des membres du conseil présents, le jour et I'heure ou cette
séance a été ajournée sont inscrits dans le livre des délibérations du conseil.
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Toute personne qui agit en contravention au présent réglement commet une infraction et est
passible d'une amende minimale de 200 $ et maximale de 1 000 $ pour une premiere infraction
et d'une amende minimale de 400 $ et maximale de 2 000 $ pour toute récidive. Les frais pour
chaque infraction sont en sus.

A défaut de paiement dans le délai imparti par la Cour, le contrevenant sera passible des
sanctions prévues au Code de procédure pénale du Québec (RLRQ, ¢. C-25.1).

DISPOSITIONS INTERPRETATIVES ET FINALES
ARTICLE 39

Aucune disposition du présent reglement ne doit étre interprétée de fagon a restreindre les
pouvoirs qui sont accordés par la Loi aux membres du conseil municipal.

ARTICLE 40
Le présent réglement abroge tout réglement antérieur pouvant porter sur les séances du
conseil de la Municipalité de Ragueneau.

ARTICLE #1
Le présent réglement entrera en vigueur conformément a la Loi.

Avis de motion : 15 mai 2023

Dépdt du projet réglement : 15 mai 2023

Adoption : 12 juin 2023

Publication : 15 juin 2023

Entrée en vigueur : Selon la Loi.
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